GIMNAZIJA VELIKA GORICA

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

21. svibnja 2019. godine



Na temelju clanaka 29. i 166. Statuta Gimnazije Velika Gorica i Clanka 25. Standarda za
Skolske knjiznice (N.N. 34/2000.) Skolski odbor Gimnazije Velika Gorica na sjednici
odrzanoj dana 21. svibnja 2019. godine donio je

PRAVILNIK
o radu Skolske knjiznice

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se polozaj,
struktura i rad knjiznice Gimnazije Velika Gorica (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose se na
muske i zenske osobe.

Clanak 2.

Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, struéno obraduje i daje na koristenje

........

Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog rada §kole.
Clanak 3.

Zadaca je Skolske knjiznice:
- stvarati kod ucenika trajnu naviku posudbe knjiga, da se njima znaju Koristiti i da u
knjizi traZze odgovore za rjeSavanje op¢ih 1 osobnih problema,
- omoguciti u¢enicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa,
- omoguciti nastavnicima 1 struénim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana i
programa i permanentno stru¢no usavrsavanje.

Clanak 4.

cey e

cen e

cen e

- sudjeluje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu,

- obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnoséu Skole,

- suraduje s mati¢nim sluZzbama, drugim knjiZznicama, knjiZzarama i nakladnicima,

- suraduje s nastavnicima, struénim suradnicima, ucenicima te roditeljima i
skrbnicima ucenika i pruza im stru¢nu pomoc,

- permanentno se usavrsava,

- daje ravnatelju prijedloge i misljenja u svezi s radom knjiznice,

- izdaje Clanske iskaznice iz ¢lanka 21. ovoga Pravilnika,

- obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.
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Il. KNJIZNICNI FOND
Clanak 5.

Fond skolske knjiznice sadrzi:
- knjizni¢nu gradu, knjige, asopise 1 drugu tiskanu gradu,

- neknjizni¢nu gradu, AV gradu i sl.
Clanak 6.

Grada je smjestena:
a) u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda),

coen e

Clanak 7.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama
korisnika Skolske knjiznice.

1.  ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 8.

KnjiZznica je duzna osigurati zaStitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem 1 ispravnim
postupanjem u knjiZnici i izvan nje.

cen e
cen e

cen e

- otpis knjiga,

- smjestaj neuvezanih ¢asopisa 1 novina,
- uvez knjiga i ¢asopisa,

- popravak knjiga.

Clanak 9.

cen e

cey e

Reviziju provodi Povjerenstvo za reviziju fonda skolske knjiznice imenovano odlukom
Skolskog odbora, svake Getvrte (4) $kolske godine.

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike.

Vrijeme revizije odreduje se godidnjim planom i programom rada Skole.

O vremenu revizije korisnici se izvjeS¢uju tako da mogu pravodobno vratiti posudene knjige.

Clanak 10.

1z skolske knjiznice treba obavezno i redovito izdvajati:
- vrlo oStecene knjige,
- knjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrZaj,
- knjige kojih su izdana izmijenjena ili proSirena izdanja,
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- knjige koje nisu prikladne za korisnike $kolske knjiznice,
- suviSni primjerci nekih naslova,
- nepotrebni ¢asopisi, AV i dokumentacijski materijal.

........

Clanak 11.
Izdvojene knjige se otpisuju. )
O otpisu izdvojenih knjiga odlucuje Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za otpis fonda
Skolske knjiznice.

Clanak 12.

Casopise 1 novine knjiznica je duzna uredno kompletirati po godistima, a Casopise vazne za
knjiznicu i Skolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 13.

U prostorijama knjiznice korisnici se mogu svakodnevno sluziti knjigama, ¢asopisima i
novinama.

Clanak 14.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 2 (dvije knjige) na vrijeme do 21 (dvadesetijedan) dan.

Clanak 15.
Za 1iznoSenje izvan prostorija knjiznice ne mogu se posuditi: prirucnici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim

kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika Skole.

Clanak 16.

cen e
cen e

cen e

........
cen e

cen e
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Clanak 18.

Skolsku knjiznicu.

Obveza razrednika je izvijestiti knjiznic¢ara o ispisu ucenika iz skole ili prelaska u drugu
Skolu.

Obveza tajnistva Skole je izvijestiti knjizni¢ara o prestanku rada radnika koji odlazi iz Skole.

Clanak 19.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu skolske knjiznica moze posudivati

cen e

osobe u ¢ijem je knjiZnica sastavu 1 Skole.

V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE
Clanak 20.

Uslugama skolske knjiznice mogu se koristiti ucenici (roditelji i skrbnici ucenika), nastavnici,
strucni suradnici 1 ostali radnici Skole.

Clanak 21.

Korisnicima usluga Skolske knjiznice iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika knjiznica izdaje
odgovarajuce Clanske iskaznice.
Korisnici su duZni Cuvati svoje ¢lanske iskaznice od gubitka.

cen e

Za sve korisnike iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Clanak 22.

KnjiZnica je duZzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika 1 drugih op¢ih akata Skole.

cey e

0 promjeni osobnih podataka.
Clanak 23.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno

........

posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 24.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 23.

cen e
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Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige, moze platiti zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga Clanka, po danu i knjiznoj jedinici, odreduje Skolski odbor
kod donosenja godi$njeg plana i programa rada Skole.

Clanak 25.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, i sl.
Clanak 26.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

nabaviti 1 vratiti knjiznici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga Clanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige.

Ako korisnik ne moze postupiti ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oste¢ene knjige.

cen e

ravnatelj.
Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga c¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno
skrbnik ucenika.
VI.  RAD KNJIZNICE
Clanak 27.
KnjiZnica radi:
- od ponedjeljka do petka od 08.00 do 19.00 sati.

Radno vrijeme knjiZnice istice se na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 28.

cen e

........

Clanak 30.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cen e

Clanak 31.
U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti samo korisnici (¢lanovi) knjiznice.

Clanak 32.
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U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, sekcije i
sl.) u skladu s godi$njim planom i programom rada Skole.
VIl. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik kao i njegove izmjene i dopune donosi Skolski odbor Skole.

Clanak 34.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku osam dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.
Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
(KLASA: 012-04/15-01/01, URBROJ: 238-31-58-15-01-06 od 30.09.2015.)

Clanak 37.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici.
KLASA: 012-04/19-01/01

URBROJ: 238-31-58-19-01-06
U Velikoj Gorici, 21. svibnja 2019,

Predsjednica Skolskog odbora:
-

=
-~ S |
Tatjana Safrani¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole 23. svibnja 2019., a stupio je na snagu
dana 31. svibnja 2019. godine.

‘Raynateljica:
e ,I ;|
‘h s I‘

dr.sc. Brankica Zugaj, prof.
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